
 

KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG 
TUẦN: 19 ( Từ ngày: 13/01/2025 đến 19/01/2025 ) 

( Thực hiện chương trình  tuần 19- KHII ) 

THỨ 

NGÀY 

Thời 

gian 
Nội dung công việc Ghi chú 

 

  HAI 

 

 13/01 

7h15 

8h00 

- Chào cờ tuần 19 .  

- Giao ban tuần 19- lên kế hoạch tuần 19 

- Ký duyệt KH các tổ CM,VP, các bộ phận 

Trực 

BGH 

 13h30 

 

  

 

- Dự hội nghị triển khai nhiệm vụ KT-XH Phường Phong 

Phú  ( Tại Hội trường UBND Phường Phong Phú ) 

-  Chỉ đạo hoàn thành dự toán ngân sách 2025 Duyệt tại 

PGD&ĐT  

 

 

  BA 

 

 14/01 

7h15 -    Dự thảo báo cáo sơ kết học kỳ I - 2024- 2025 

  

 

13h30 -    Dự thảo báo cáo sơ kết học kỳ I - 2024- 2025 Trực 

BGH 

 

 TƯ 

 

 15/01 

7h30 -    Dự thảo  báo cáo sơ kết học kỳ I - 2024- 2025 Trực 

BGH 

14h00 -    Dự thảo BC sơ kết học kỳ I-     2024- 2025 

 

 

 

 

 NĂM 

 

 16/01 

 

9h00 

 

-    Hoàn thành BC sơ kết học kỳ I- 2024-2025 

-   Chủ trì Họp Hội đồng sư phạm theo chuyên đề  “ Kế 

hoạch Hội trại- Hội diễn văn nghệ 19/05  ” 

 

13h 15 

14h40 
- Họp chi bộ định kỳ tháng 01/2025 

- Chỉ đạo sơ kết tổ CM, VP. 

Trực 

BGH 

 

 SÁU 

 

17/01 

7h15 

 

 -  Tổng hợp các BCsơ kết  học kỳ I/ 2024-2025  của các tổ, 

bộ phận.   

 - Chỉ đạo kiểm tra tài chính đơn vị năm 2025 

Trực 

BGH 

 

 

 

15h00 

 

 - Hoàn thành ra quyết định khen thưởng, ký giấy khen học 

kỳ I- 2024-2025 ( HS Giỏi, HS xuất sắc ) 

- Hội ý ban đại diện CMHS trường ( Chuẩn bị hội nghị 

CMHS các lớp cuối học kỳ I Triển khai HĐ CMHS HKII ) 

Trực 

BGH 

 

BẢY 

 

18/01 

7h15   - Sắp xếp hồ sơ quản lý  
 

13h00   - Hội ý BGH- Tổng kết tuần 19 
 

 

 

    CN: 19/01/2025:                                                                                             NGƯỜI LẬP                                                                                                        

 

 

 

                                                                                                                     Lê Thông 


