
KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG 
TUẦN: 18 ( Từ ngày:30 /12/2024 đến 05/01/2025) 

 

THỨ 

NGÀY 

Thời 

gian 
Nội dung công việc Ghi chú 

 

HAI 

 

30/12 

 

 

  Sáng 

 

- 7h15:  Dự chào cợ đầu tuần 18 

- 8h00 : Giao ban - lên kế hoạch tuần 18. 

- 10h00 : Kiểm tra ký duyệt kế hoạch tuần các tổ, bộ phận 

- Trực chỉ 

đạo dạy học 

Chiều 
- Hoàn thành kế hoạch kiểm kê cuối năm 2024. Các văn bản 

hướng dẫn kiểm kê. 

 

 

BA 

 

31/12 

 

   Sáng -    Hoàn thành điểu chỉnh bổ sung quy chế tiền thưởng theo 

TT/73 

 

Chiều 

 

  - 13h 15:  Tiếp nhận tổng hợp các bản kê khai tài sản năm 

2024 và hoàn thành BC Công tác kê khai tài sản năm 2024 

- Trực chỉ 

đạo dạy học 

 

TƯ 

 

01/01 

   Sáng 

 

- Nghỉ tết dương lịch 2025 - Trực chỉ 

đạo dạy học 

 Chiều 

 

- Nghỉ tết dương lịch 2025  

 

 

NĂM 

 

02/01 

 

 Sáng 

 

- Triển khai kế hoạch công tác và học tập quy chế kiểm tra 

học kỳ I  

- 9h00 : Chỉ đạo ra quân chủ nhật xanh tháng 01/2025  

 

         

 Chiều 

 

- T1,2 : Họp Hội đồng sư phạm định kỳ tháng 01/2025  

- T3,4,5 : Kiểm kê tài sản cuối năm 2024 

- Trực chỉ 

đạo dạy học 

 

SÁU 

 

03/01   

 

 Sáng 

 

-   Chỉ đạo công tác kiểm tra các môn do trường ra đề 

 

- Trực chỉ 

đạo KT HKI 

         

 Chiều 

 

 -   Chỉ đạo công tác kiểm tra các môn do trường ra đề 

 

- Trực chỉ 

đạo KT HKI 

 

BẢY 

 

04/01 

Sáng 
 -  Hoàn thành công tác hướng dẫn sơ kết học kỳ I / 2024- 

2025 ( Các loại biểu mẫu) 

 

        

Chiều 

 

  -  Dự hội nghị sơ kết công tác Đội và triển khai công tác 

Đội HKII ( Cụm III)  

  -  Hội ý BGH- Tổng kết tuần 18 

 

- CN/05/01 /2025:                                                                                  Người thực hiện 

                                                                                                                 

 

 

                                                                                                                     Lê Thông  


