
KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG 
TUẦN: 15 (Từ ngày: 09/12/2024 đến 15/12/2024) 

( Chỉ đạo thực hiện chương trình tuần 15 ) 

THỨ 

NGÀY 

Thời 

gian 
Nội dung công việc Ghi chú 

 

HAI 

 

 9/12 

 

 

Sáng 

 

- 7h15:  Dự  chào cờ tuần 15. 

- 8h 00: Giao ban tuần 15. 

- 9h00: Lên kế hoạch công tác tuần 15. 

- Trực chỉ 

đạo dạy và 

học 

Chiều - 13h 00:  Kiểm tra việc xây dựng kế hoạch của các tổ bộ 

phận. 

 

 

 

BA 

 

10/12 

 

 

Sáng 

- T4- Dự giờ Thầy Hòa – môn Toán- tại lớp 6/1   

Chiều 

 

- Kiểm tra tình hình công tác dạy và học 

- 15h00, Giao ban công tác tài chính cuối năm 2024 ( Tại 

THCS Nguyễn Duy ) 

- Trực BGH 

 

 

TƯ 

 

11/12 

Sáng 

 

- Kiểm tra tình hình công tác dạy và học. 

-  

- Trực BGH 

Chiều 

 

- T4- Dự giờ Kiểm tra HĐSP Cô Phan Thị Thần (  lớp 8/1) 

 

 

 

 

NĂM 

 

12/12 

 

Sáng 

 

-T 4-5.  Dự sinh họat tổ Văn phòng. ( Tháng 12/2024), Chỉ 

đạo xây dựng kế hoạch kiểm kê tài sản cuối năm 2024 

 

 

Chiều 

 

- 14h 50:  Chỉ đạo chung kết giải cầu lông học sinh cấp 

trường, năm học 2024- 2025  

- Trực chỉ 

đạo dạy và 

học 

 

SÁU 

 

13/12 

 

Sáng 

 

- 7h30:  Làm việc với bộ phận tài vụ (Tổng hợp thu học phí 

các khoản ngoài ngân sách đến 13/12). 

- Làm việc với CMHS ( Theo giấy mời lần 2/ HS chưa nộp 

HP học kỳ I/ 03 học sinh ) 

- Trực chỉ 

đạo dạy và 

học 

 

Chiều 

 

- Hoàn thành các biên bản kiểm tra HSSS GV. 

- Phê duyệt KH  Kiểm tra học kỳ I 

- Trực chỉ 

đạo dạy và 

học 

 

BẢY 

 

14/12 

Sáng 

 
  - Kiểm tra tổng hợp hoạt động tuần 15 

  - Sắp xếp hồ sơ quản lý  

 

 

Chiều 

 - 15h 50: Hội ý BGH  Tổng kết tuần 15  

CN/15/12/2024:                                                                                   Người thực hiện.                                                           

 

                                                                                                                 

                                                                                                                   Lê Thông 


