
KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG 
TUẦN: 03 (Từ ngày: 16/09/2024 đến 22/09/2024) 

THỨ 

NGÀY 

Thời 

gian 
Nội dung công việc Ghi chú 

 

HAI 

 

 16/09 

 

 

  Sáng 

 

 - 7h00  Chào cờ.  

 - 8h00  Giao ban tuần 03 

 - Lên kế hoạch tuần  03 

- Trực chỉ 

đạo dạy và 

học 

Chiều 

 -  Kiểm tra việc xây dựng kế hoạch của các Tổ CM,VP, các 

bộ phận liên quan. 

 -  Chỉ đạo hoàn thành công tác Tự đánh giá Phòng chông 

thuốc lá trong nhà trường và nơi công cộng. 

 

 

 

 

BA 

 

17/09 

 

Sáng 

 

-  Tổng hợp cac kế hoạch của tổ Chuyên môn- Tổ văn 

phòng.  

- Nghiên cứu dự thảo nhiệm vụ năm học của Phòng 

GD&ĐT Phong Điền,  Năm học 2024-2025 

 

         

Chiều 

 

13h30 Tham dự hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học bậc 

THCS ( Trường THCS Nguyễn Duy )  

- Trực chỉ 

đạo dạy và 

học 

 

TƯ 

 

18/09 

 

 

 

Sáng 

- Duyệt kế hoạch các tổ chuyên môn. Duyệt KH Tổ Văn 

phòng và các bộ phận chuyên trách. ( Thực hiện trực tuyên 

trên Zalo / văn bản mềm) 

 

Chiều 

 

- Góp ý kế hoạch các  CM ( 13h30 Tổ NN, NT, GDTC. 

14h30 Tổ Toán, KHTN, Tin, CN. 15h30 Tổ Văn, Sử-địa, 

GDCD) 

 

 

NĂM 

 

19/09 

 

Sáng 

 

8h00- Làm việc với Đoàn giám sát tác hại thuốc lá Tỉnh  

8h45.  Chỉ đạo đại hội liên đội Năm học 2024- 2025 

 

         

Chiều 

 

-  Kiểm tra công tác dạy và học. 

- 15h00: Dự chỉ đạo hội nghị đầu năm học của các tổ 

Chuyên môn- Văn phòng 

- Trực chỉ 

đạo dạy và 

học 

 

SÁU 

 

20/09 

 

Sáng 

 

- 6h 45. Kiểm tra công tác nề nếp dạy và học 

- Tổng hợp kế hoạch các tổ, bộ phận, xây dựng kế hoạch 

GD của nhà trường 2024-2025 

- Trực chỉ 

đạo dạy và 

học 

         

Chiều 

 

- 13h00. Kiểm tra công tác nề nếp dạy và học 

-  Tổng hợp kế hoạch các tổ, bộ phận, xây dựng kế hoạch 

GD của nhà trường 2024-2025. 

- Trực chỉ 

đạo dạy và 

học 

 

BẢY 

 

21/09 

Sáng 

 

- Xây dựng kế hoạch GD của nhà trường 2024-2025.  

         

Chiều 

 

- Xây dựng kế hoạch GD của nhà trường 2024- 2025. 

-  Hội ý Ban giám hiệu.Tổng kết tuần 3 

 

CN- 22/09/2024:                                                                                   Người thực hiện.                                                                                                               

 

                                                                                                                    Lê Thông 


