
 

KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG 
TUẦN: 19 ( Từ ngày: 08/01/2024 đến 14/01/2024 ) 

( Thực hiện chương trình  tuần 19- KHII) 

THỨ 

NGÀY 

Thời 

gian 
Nội dung công việc Ghi chú 

 

  HAI 

 

 08/01 

7h15 

8h00 

- Chào cờ tuần 19 . Chỉ đạo tiền hành KĐCLGD ( Theo KH 

KĐCL GD ) 

- Giao ban tuần 19- lên kế hoạch tuần 19 

- Ký duyệt KH các tổ CM,VP, các bộ phận 

- Hoàn thành tờ trình, biên bản chuyển hạng viên chức theo 

TT 08 gởi huyện và sở Nội vụ 

Trực 

BGH 

 13h30 

 

 15h00 

 

16h00  

-Xây dựng KH dự thảo để tham mưu cụm công tác tổ chức 

giải bóng đá ( theo KH 84/KH-PGD) 

- Họp Cụm bàn kế hoạch tổ chức giải bóng đá cụm tiến tới 

chung kết cấp huyện. 

- Chuẩn bị  KHBD Nội dung GDDP ( Lớp 6) 

 

 

  BA 

 

 09/01 

7h15 

 

10h00 

- T1,T2,T3 Giảng dạy  Nội dung GDĐP phần văn ( Lớp 6/2, 

6/1, 6/3). Theo KHGD  tuần 19 

- Hoàn thành hồ sơ kê khai tài chinh cuối năm 2023 

 

13h30 

 

15h00 

-  Tổng hợp các BC học kỳ I/ 2023-2024  

-  Làm báo cáo sơ kết học kỳ I - 2023- 2024 

-  Xây dựng kế hoạch “ Ngày chủ nhật xanh ” ( Lần I- tháng 

01/2024) 

Trực 

BGH 

 

 TƯ 

 

 10/01 

7h30 -  Làm báo cáo sơ kết học kỳ I - 2023- 2024 

-  Chỉ đạo hoàn thành, duyệt dự toán ngân sách 2024 

Trực 

BGH 

 

14h00 
-  Hoàn thành BC sơ kết học kỳ I- 2023- 2024 

- Chỉ đạo kiểm tra tài chính đơn vị năm 2024 

 

 

 

 NĂM 

 

 11/01 

 

9h00 

 

- Hoàn thành BC sơ kết học kỳ I- 2023-2024 

- Tham gia “ Ngày chủ nhật xanh ” 

 

 

14h 00 

 

15h00 

-  Hội ý ban đại diện CMHS trường ( Chuẩn bị hội nghị 

CMHS các lớp cuối học kỳ I Triển khai HĐ CMHS HKII ) 

- Chỉ đạo sơ kết tổ CM, VP. 

Trực 

BGH 

 

 SÁU 

 

12/01 

7h15 

 

 -  Kiểm tra tình hình dạy và học các lớp. 

 -  Hoàn thành BC sơ kết học kỳ I 
Trực 

BGH 

15h00 

 

 - Hoàn thành ra quyết định khen thưởng, ký duyệt giấy 

khen học kỳ I/2023-2024 ( HS Giỏi) 

Trực 

BGH 

 

BẢY 

 

13/01 

7h15 
  - Chỉ đạo sơ kết lớp. 

  - Kiểm tra các nhóm công tác vv thực hiện kế hoạch KĐCL 

 

13h00 
 - Chỉ đạo sơ kết lớp 

 - Hội ý BGH- Tổng kết tuần 19 

 

 

 

    CN: 14/01/2023:                                                                                             NGƯỜI LẬP                                                                                                        


