
KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG 
TUẦN: 15 (Từ ngày: 11/12/2023 đến 17/12/2023) 

( Chỉ đạo thực hiện chương trình tuần 15 ) 

THỨ 

NGÀY 

Thời 

gian 
Nội dung công việc Ghi chú 

 

HAI 

 

 11/12 

 

 

Sáng 

 

- 7h15:  Dự  chào cờ tuần 15. 

- 8h 00: Giao ban tuần 15. 

- 9h00: Lên kế hoạch công tác tuần 15. 

- Trực chỉ 

đạo dạy và 

học 

Chiều - 13h 00:  Kiểm tra việc xây dựng kế hoạch của các tổ bộ 

phận. 

-14h00:  Làm việc với quản lý nhà thờ và lăng mộ NTP 

chuẩn bị cho học sinh tham quan trải nghiệm. ( 21/12) 

 

 

BA 

 

12/12 

 

 

Sáng 

-  9h00: Gặp mặt đoàn học sinh giỏi lớp 9 tham dự kỳ thi 

HS giỏi cấp huyện 

 

Chiều 

 

- Kiểm tra tình hình công tác dạy và học 

- Làm việc với GVCN các lớp 7/1 ( Kỷ) , 2/2( Hiếu) 

- Trực BGH 

 

 

TƯ 

 

13/12 

Sáng 

 

- Kiểm tra tình hình công tác dạy và học. 

- Chỉ đạo GV/HS tham gia hội thi sáng tạo KHKT cấp 

huyện 

- Trực BGH 

Chiều 

 

 - 14h00:  KT công tác chuẩn bị các chuyên đề HĐNGLL 

tháng 12/2023, tổ chức trải nghiệm cho học sinh tháng 

12/2023. 

 

 

 

NĂM 

 

14/12 

 

Sáng 

 

- Chỉ đạo đoàn học sinh tham dự kỳ thi HS giỏi K9. 

- Dự sinh họat tổ Chuyên môn, Văn phòng. 

 

 

Chiều 

 

- 14h 50:  Chỉ đạo các hoạt động vệ sinh môi trường, “ ngày 

chủ nhật xanh” các tổ. các lớp.   

- Trực chỉ 

đạo dạy và 

học 

 

SÁU 

 

15/12 

 

Sáng 

 

- 7h30:  Làm việc với bộ phận tài vụ (Tổng hợp thu học phí 

các khoản ngoài ngân sách đến 15/12). 

- Làm việc với CMHS ( Theo giấy mời lần 2/ HS chưa nộp 

HP học kỳ I  ) 

- Trực chỉ 

đạo dạy và 

học 

 

Chiều 

 

- Hoàn thành các biên bản kiểm tra HSSSGV. 

- Phê duyệt KH  Kiểm tra học kỳ I 

- Trực chỉ 

đạo dạy và 

học 

 

BẢY 

 

16/12 

Sáng 

 
  - Kiểm tra tổng hợp hoạt động tuần 15 

  - Sắp xếp hồ sơ quản lý  

 

 

Chiều 

 - 15h 50: Hội ý BGH  Tổng kết tuần 15  

CN/17/12/2023:                                                                                   Người thực hiện.                                                           

 

                                                                                                                 

                                                                                                                  Lê Thông 


