
 

KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG 
TUẦN THỨ: 40 (Từ ngày: 16/05/2016  đến21/05/2016) 

THỨ 

NGÀY 

Thời 

gian 
Nội dung công việc 

Ghi 

chú 

HAI 

16/05 

7h30 - Chủ trì Hội đồng xét tốt nghiệp THCS năm học 2015- 2016 Trực 

BGH 

13h30  - Chỉ đạo các tổ CM, VP tổ chức hội nghị tổng kết, xét thi 

đua năm học 2015- 2016 

- Hoàn thành các báo cáo tự đánh giá của cá nhân 

 

 

BA 

17/05 

7h00 

- Kiểm tra soát xét lại hồ sơ xét tốt nghiệm, hocnf thành hồ sơ  

- Tổng hợp kết quả xét thi đua, đánh giá chuẩn nghề nghiệp 

GV,HT,PHT. Đánh giá công chức viên chức 

 

13h30 - Hội ý với BGH, CT,PCT hội đồng thi đua tham mưu cho 

hội đồng xét thi đua năm học 2015- 2016 

Trực 

BGH 

 

TƯ 

18/05 

7h00 - Chủ trì họp Hội đồng thi đua: Xét thi đua năm học 2015- 

2016 

Trực 

BGH 

13h30 - Ký quyết định khen thưởng,  giấy khen, kiểm tra sấp xếp 

phần thưởng cho học sinh 

 

 

NĂM 

19/05 

7h00 - Dự sinh hoạt chủ điểm 19/05 ngày sinh Bác Hồ  

14h00 

15h30 

- Họp công tác bầu cử tại UBND xã Điền Lộc 

- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho buổi tổng kết phát thưởng 

Trực 

BGH 

 

SÁU 

20/05 

6h30 

9h00 

- Dự lễ tổng kết phát thưởng năm học 2015-  2016. 

- Họp hội đồng sư phạm công khai kết quả xét thi đua, Phân 

công công tác tổng kết, kiểm kê cuối năm học 

 

Trực 

BGH  

14h00 - Duyệt kết quả tốt nghiệp THCS tại Phòng GD&ĐT Phong 

Điền 

Trực 

BGH 

BẢY 

21/05 

 
- Làm nhiệm vụ bầu cử theo phân công của Hội đồng bầu 

cử xã Điền Lộc 

 

 
- Làm nhiệm vụ bầu cử theo phân công của Hội đồng bầu 

cử xã Điền Lộc 

 

 

CN: 22/05/2016:    Làm nhiệm vụ bầu cử theo phân công của hội đồng bầu cử xã Điền Lộc                                                                                                                                         

  
                                                                                                         NGƯỜI LẬP        

                                                                                                

  

 

                                                                                                           Lê Thông                                                            

                                                                                                         


